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PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA, DISPONIBILIDAD Y USO LIBRE DE LABORATORIOS DE 
CÓMPUTO. 

 
 
 

CDMX, 07 de noviembre de 2022 
 
 
 
 
Los laboratorios se abrirán en horarios libres de acuerdo con el siguiente procedimiento: 
 

1. La Unidad de Informática se asegurará que, en cada laboratorio de cómputo, esté publicado el horario de 
la ocupabilidad  y la información de los “horarios libres”.  
 

2. Los alumnos deberán solicitar en la Unidad de Informática el préstamo de equipo de laboratorio en los 
siguientes horarios: 
 
 

1. Matutino: Horario: 8:00 a 15:00 horas 
2. Vespertino: Horario: 15:00 a 21:00 horas 
3. El alumno deberá registrarse en bitácora y entregar su credencial. 

 
3. El alumno deberá informar al encargado del laboratorio cuando termine de utilizar el equipo. 

 
4. El personal de la Unidad de Informática verificará el equipo. 

 
5.  El alumno registrará su salida en la bitácora y se le entregará su credencial. 

 
 
 
 
 
 
M. en D. Juan Jesús Alcaraz Torres 
Jefe de la Unidad de Informática ESCOM 
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